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MEMORANDUM 

No. B/1917/PL5/PK.03.02/2025 
 

 

Kepada :   - Kajur dan Sekjur (ME, SI, EE, AK, AN, dan KI) 

     - KPS (ME, EN, TRPF, TRET, TRM, TRKI, SI, TPJJ, MRKG, EL, EK, TK,  

       TRJT, TRIL, TRO, AK, BK, PS, AKP, AB, MICE, MB, CE, MI, TRPL, TRMG)        

     - Dosen 

Dari : Direktur 

Perihal : Ujian Akhir Semester (UAS) dan Penginputan Nilai di Portal Akademik (SIAKAD) 

 
 
 
Dengan ini disampaikan kepada Fungsionaris Jurusan dan Dosen perihal Pelaksanaan Ujian Akhir Semester A 

Tahun Akademik 2025/2026 dan Penginputan Nilai di Portal Akademik (SIAKAD) sebagai berikut: 

 

1. Ujian Akhir Semester (UAS) dilaksanakan secara luring pada Minggu ke – 16 tanggal 16 s.d. 19 Desember 

2025. Dan tanggal 15 Desember sebagai kuliah pengganti menggantikan hari libur pada tanggal 5 September 

2025. Pelaksanaan ujian dan pemenuhan PBM diatur oleh jurusan/prodi masing-masing. 

2. Pengisian nilai hasil Ujian Akhir Semester (UAS) Mahasiswa di Sistem Informasi Akademik sebagai berikut: 

 Nilai yang diinput hanya nilai akhir yang diberikan dosen. 

 Rekapitulasi nilai yang diperoleh mahasiswa dalam bentuk hardcopy diserahkan kepada Koordinator Program 

Studi. 

 Nilai akhir mahasiswa harus diinput sendiri oleh dosen pengampu mata kuliah. 

3. Batas akhir input nilai mahasiswa oleh Dosen sebelum jurusan mengadakan Rapat Evaluasi UAS, untuk Semester 

A TA 2025/2026 pada hari Kamis tanggal 31 Desember 2025 pukul 16.00 WIB. 

4. Jika ingin mengadakan perubahan di Portal baik karena ada kesalahan penginputan atau remedial, untuk 

perubahannya dilakukan melalui “Akun KPS” melalui menu pengajuan. Hal ini dilakukan agar riwayat 

perubahan nilai setelah Rapat Evaluasi Jurusan dapat diketahui dan terekam di SIAKAD. 

5. Bagi Dosen Pengampu yang belum memasukkan nilainya sampai batas yang telah ditentukan, maka KPS agar 

memberikan nilai 70 (tujuh puluh). 

6. Dosen agar memberikan pertimbangan atau toleransi batas pengumpulan Lembar Jawaban Ujian/Tugas/Progress 

Report bagi Mahasiswa yang sedang mengikuti kegiatan magang atau kegiatan Merdeka Belajar Kampus 

Merdeka (MBKM) lainnya. 

7. Fungsionaris Jurusan melalui KPS agar menginput nilai 70 bagi Mahasiswa yang mengikuti MBKM atau 

sejenisnya. Nilai akhir yang akan diinput ke SIAKAD adalah nilai setelah dikonversi oleh Tim Konversi 

Politeknik Negeri Medan. 

8. Rapat Evaluasi Tingkat Polmed akan dilaksanakan pada tanggal 15 Januari 2026. 
 
Demikian disampaikan untuk dapat dilaksanakan. Atas perhatian dan kerjasamanya diucapkan terima kasih.  
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Tembusan: 

- Wakil Direktur Bidang Akademik 

- Wakil Direktur Bidang Perencanaan, Keuangan, dan Umum 

- Wakil Direktur Bidang Kemahasiswaan 

- Wakil Direktur Bidang Kerjasama dan Hubungan Masyarakat 

- Kabag AKK dan PKU 

- Kasubag Akademik dan Umum 

- Bendahara Penerimaan dan Pengeluaran 
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